ESTADO DA BAHIA ) )
CAMARA MUNICIPAL DE SAO SEBASTIAO DO PASSE

Sao Sebastido do Passé — Ba, 27 de maio de 2025.

EDITAL DE COTACAO PREVIA DE PRECO N° 011/2025

O Setor de compras da Camara Municipal de S&o Sebastido do Passé — Ba vem através desta
solicitar cotacdo de precos, de empresas especializadas em prestacdo de servico de
comunicagao integrada para atender necessidades de comunicacdo com publico interno e
externo para Camara Municipal de Sdo Sebastido do Passé, visando promover a transparéncia
de suas acgdes, garantir o acesso da populacdo as informacdes publicas e fortalecer a
comunicag¢ao com os cidadaos.

As empresas interessadas deveram apresentarem suas cota¢fes até dia 03 de junho de 2025
através do e-mail: comprascmpasse@gmail.com.

LOTE UNICO
_ QUANT. U.F. VALOR VALOR
ITEM DESCRICAO DOS SERVICOS MENSAL UNIT.R$ | TOTAL R$
ESTIMADA

SERVICOS CONTINUOS

1 ASSESSORIA DE IMPRENSA / COMUNICAGCAO INTERNA

1.1 | Elaboracao de pauta semanal 4 UND
192 Redacdo de releases, notas de
' esclarecimento ou respostas a 4 UND
imprensa (até 03 laudas)
13 Assessoria  técnica para sessdes 1 MES
legislativas e eventos
2 DESIGN GRAFICO
Criacdo de campanhas internas para UND
2.1 ~ . 4
acOes/eventos de endomarketing
29 Criacdo de identidade visual para 5 UND
' acOes/eventos corporativos
3 GERENCIAMENTO DE REDES SOCIAIS
3.1 | Planejamento mensal de conteudo 1 UND
3.2 | Gerenciamento de comunidade 1 UND
3.3 | Andlise e Relatorio 1 MES

SERVICOS SOB DEMANDA

4 ASSESSORIA DE IMPRENSA / COMUNICACAO INTERNA/EVENTOS
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CAMARA MUNICIPAL DE SAO SEBASTIAO DO PASSE

a1 Elaboracdo/atualizacdo de mailing de UND
' imprensa
Treinamento de porta-vozes para UND
4.2 | relacionamento com a imprensa (Media
Training)
Redacdo de manuais e documentos UND
4.3 L !
similares (até 30 laudas)
4.4 Redacado de artigos de opiniao (até 02 UND
' laudas)
4.5 | Servico de mestre de cerimbnia UND
5 DESIGN GRAFICO
51 Criacdo de identidade visual para UND
' material de papelaria
59 Diagramacéao de manuais e UND
' documentos similares (até 20 laudas)
53 Diagramacéo de manuais e UND
' documentos similares (até 80 laudas)
6 GERENCIAMENTO DE REDES SOCIAIS
6.1 | Selecao de influenciador digital UND
7 REVISAO, TRADUCAO E INTERPRETACAO
Revisado e/ou adaptacao de textos UND
7.1 . .
corporativos (até 20 laudas)
Revisdo e/ou adaptacao de textos UND
7.2 : .
corporativos (até 80 laudas)
8 PRODUCAO AUDIOVISUAL
8.1 Cobertura fotografica (diaria de até 04 DIARIA
horas)
8.1 Producéo fotografica (diaria de ate 08 DIARIA
horas)
8.3 Producao audiovisual (diaria de até 04 DIARIA
horas)
Gravacao de imagens aéreas com ‘
84 drone (diaria de até 02 horas) DIARIA
85 E’dlgao de imagens — Producéo de UND
video
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8.6 Veiculacdo de informes institucionais 40 HORAS
em carro de som
8.7 (}rayagao de informes institucionais em 15 UND
audio
VALOR GLOBAL R$ ( ).

1. SERVICOS CONTINUOS

Os servicos continuos deverdo ser realizados por equipe de atendimento com dedicacao
exclusiva.

1.1 ASSESSORIA DE IMPRENSA / COMUNICACAO INTERNA

SERVICO

1.1.1 Elaboracéo de pauta

O servico consiste no estabelecimento de contato com areas da CONTRATANTE (gestores
ou pontos focais designados), para sondagem de assuntos e acontecimentos relevantes,
para posterior elaboracéo de sugestdes de pauta semanal, a serem enviadas ao gestor do
contrato, para definicdo dos desdobramentos.

O servico abrange a preparacdo e fornecimento de uma lista detalhada de possiveis
assuntos e acontecimentos — no minimo, 07 (sete) — para a definicdo do tratamento a ser
dado a cada um deles.

As sugestdes de pauta deverdo ser compostas dos seguintes tépicos: tema; angulo de
abordagem; indicacdo de fontes (internas e/ou externas); objetivos (informar, esclarecer,
divulgar etc.); formato mais adequado; prazo necessario para a entrega do trabalho; e
indicacé@o de publico-alvo (se apenas interno ou amplo).

Previsdo: 01 pauta/semana

Prazo(s) de entrega: até as 12h de cada sexta-feira ou ultimo dia atil da semana, para
apreciacao na reuniao de pauta a tarde.

1.1.2 Redacéo de releases, notas de esclarecimento ou respostas a imprensa (até 03
laudas)

O servigo consiste no tratamento das informacdes relevantes e atualizadas sobre a
CONTRATANTE, para formulacao de textos a serem divulgados para a imprensa, com até
03 (trés) laudas.

Para a realizacdo do servico, a CONTRATADA deverd cumprir as seguintes tarefas
principais:

1. Recepcgéo/atendimento da demanda;

Rua Francisco Marques Goes Calmon, s/n°, Bairro: Jangada, CEP: 43.850-000, S&o0 Sebastidodo 3
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2. Apuragéo do contetdo, com cobertura de agfes/eventos;
3. Contato com as fontes;

4. Pesquisa de informagoes;

5. Ajustes e revisdo de textos;

6. Selecdo de imagens para compor o material informativo (fotos, ilustracdes, criacoes,
infogréficos etc.);

7. Envio do material e follow-up com veiculos da imprensa, considerados 0s assuntos, a area
geografica e os publicos de interesse.

Previsdo: 04 releases, notas ou respostas/més

Prazo(s) de entreqa:

- Release: até 02 dias apo6s solicitagéo;
- Nota de esclarecimento: até 02 horas ap0s solicitacao;

- Resposta a imprensa: até 02 horas apos solicitagao.

1.1.3 Assessoria Técnica para sessdes legislativas e eventos.

As sessOes deverdo contar com uma equipe minima especializada para gravagdo e
transmissdo em tempo real, composta por cinegrafista profissional, operador de camera,
assistente de video, storymaker, técnico de som e assistente técnico de transmissdes. A
prestacao deste servigo poderd ocorrer entre 8h e 22h, inclusive aos sdbados e domingos,
conforme a disponibilidade da CONTRATANTE.

Previsdo: 04 servico/més

1.2 DESIGN GRAFICO

SERVICO

1.2.1 Criacdo de campanhas internas para acdes/eventos de endomarketing

O servico consiste no desenvolvimento de conceitos modernos e criativos para campanhas
internas, e na concepg¢ao de materiais de endomarketing através da criagéo de até 05 layouts

por campanha.

Exemplos de campanhas: Dia da Mulher, Abril Verde, Dia das Maes, Semana do Meio
Ambiente, Agosto Lilas, Dia dos Pais, Aniversario da CONTRATANTE, Dia do Estagiério,
Outubro Rosa, Novembro Azul, Novembro Negro, Dezembro Vermelho, Tempo de Casa, Fim
de Ano etc.

Exemplos de layouts: card, cartaz, banner, carrossel, selo comemorativo, panfleto, convite,
fundo de tela etc.

Previsédo: 04 campanhas/més

Rua Francisco Marques Goes Calmon, s/n°, Bairro: Jangada, CEP: 43.850-000, S&d0 Sebastido do
Passé/BA - Fone: (71) 3655-1985/3145
E-mail: comprascmpasse@gmail.com
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Prazo(s) de entreqga:

- Conceito ou layout Unico: até 02 dias apds solicitacdo. Havendo necessidade de ajustes,
mais 01 dia apés solicitacédo;

- Até 03 layouts: até 01 dia ap6s aprovacdo do conceito;

- Até 05 layouts: até 02 dias apds aprovacdo do conceito.

1.2.2 Criacéo de identidade visual para agdes/eventos corporativos

O servico consiste na concepc¢ao de uma identidade visual Unica e personalizada para acdes
e eventos corporativos (foruns, workshops, convencdes, sessfes solenes e cerimoOnias
institucionais, entre outros), através da criagéo de até 15 layouts por acdo/evento.

O servico inclui a criagdo de logotipos, escolha de cores, tipografia, elementos graficos e
demais itens que compdem a identidade visual do evento.

Exemplos de layouts: cartdo, convite, cartaz, programacao, folder, banner, totem, cracha,
fundo de tela, bloco de anotagdes, prisma de mesa para identificagdo em eventos, placa de
reservado entre outros.

Previsdo: 02 identidades/més

Prazo(s) de entreqa:

- Conceito: até 02 dias apos solicitacdo. Havendo necessidade de ajustes, mais 01 dia apos
solicitacéo;

- Layouts finais: até 04 dias apds aprovacgédo do conceito.

1.3 GERENCIAMENTO DE REDES SOCIAIS

SERVICO

1.3.1 Planejamento mensal de contetdo

O servico consiste no planejamento do conteado mensal para os perfis da CONTRATANTE
nas redes sociais.

Para a realizacdo do servico, a CONTRATADA deverd cumprir as seguintes tarefas
principais:

1. Elencar e distribuir as propostas de contetido para 0 més.

2. Elaborar o descritivo/esboco das pecas, indicando as abordagens/enfoques e a sugestédo
de legendas.

O quantitativo de publicacdes deve atender ao seguinte:

- Feed: 03 publica¢bes planejadas por semana e mais o que ocorrer, sendo, pelo menos, 01
reel, gerando, aproximadamente, 20 publicacdes/més, considerados os perfis em pelo
menos trés redes: Facebook, Instagram e demais redes sociais;
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- Stories: pelo menos 40 publicacbes/més, considerados os perfis em pelo menos duas
redes: Facebook e Instagram.

Previsdo: 01 planejamento/més

Prazo(s) de entrega: 01 més antes de iniciar o periodo planejado.

1.3.2 Gerenciamento de comunidade

O servigco consiste no monitoramento ativo e na resposta a comentarios, mensagens e
mencdes nas plataformas de midia social selecionadas, com utilizacéo de respostas-padréao
e especificas, quando for o caso, em alinhamento com a equipe da CONTRATANTE.

A CONTRATADA também deverd identificar oportunidades de engajamento com outros
perfis (seguidores, influenciadores e 6érgaos ou empresas com as quais a CONTRATANTE
mantém relacionamento), e promover as interacdes pertinentes.

A CONTRATADA também devera monitorar mengdes a CONTRATANTE nas redes sociais
mais em destague, mas nas quais ela nao possua perfil.

Previsdo: 01 servico/més

Prazo(s) de entrega: em até 24 horas ap0s a ocorréncia da manifestacao.

1.3.3 Anédlise e Relatério

O servigo consiste no rastreamento e na andlise das métricas de desempenho das midias
sociais, como alcance, engajamento e conversdes, € no uso desses dados para informar
futuras estratégias de midia social e criacdo de conteddo com base nas tendéncias mais
recentes e nas mudancas no cenario das midias sociais.

Previsdo: 01 servico/més

Prazo(s) de entrega: relatorio até 05 dias apés término do periodo.

2. SERVICOS SOB DEMANDA

Os servicos sob demanda deverdo ser realizados por equipe ndo alocada na execugado dos

servigos continuos.

Os servicos com unidade de medida em diaria poderédo ser contabilizados a metade para o
pagamento de horas excedentes, correspondendo a ¥z (meia) diaria, caso as horas excedentes
nao ultrapassem a metade do tempo estipulado para o servico. Em sendo necessaria a execucao

por periodo superior, serd pago o correspondente a mais 01 (uma) diéria.

2.1 ASSESSORIA DE IMPRENSA

SERVICO

2.1.1 Elaboracdo/atualizacdo de mailing de imprensa

Rua Francisco Marques Goes Calmon, s/n°, Bairro: Jangada, CEP: 43.850-000, S&d0 Sebastido do
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O servico consiste no desenvolvimento e manutengdo de um banco de dados abrangente de
contatos de midia, incluindo jornalistas, editores, repérteres e outras partes interessadas, a

fim de garantir a disseminagéo eficaz e oportuna de releases e outras noticias importantes da
CONTRATANTE.

O servico inclui ainda a gestao dos pedidos de cancelamento de subscricdes e a organizacao
do mailing em diferentes categorias, consoante a natureza, especificidade e abrangéncia do
meio de comunicacdo (local, estadual, nacional), além da segmentacdo por temas de
interesse de atuacdo da CONTRATANTE.

Prazo(s) de entrega: até 30 dias apds solicitacao.

2.1.2 Treinamento de porta-vozes pararelacionamento com aimprensa (Media Training)

O servico consiste na realizacdo de treinamento tedrico-pratico para a capacitagdo dos porta-
vozes da CONTRATANTE, para que se comuniquem de forma eficaz com a midia,
melhorando seu desempenho em entrevistas e coletivas de imprensa.

O servigo abordard tépicos como desenvolvimento de mensagens, linguagem corporal,
modulacéo de voz e como lidar com questdes dificeis; além de preparar os porta-vozes para
enfrentar diversas situagdes midiaticas, incluindo a comunicacao de crise, e ajuda-los a
construir uma relacdo positiva e credivel com os veiculos de comunicagéo.

A CONTRATADA devera desenvolver sessGes de treinamento personalizadas para as
necessidades e objetivos especificos da CONTRATANTE, incluindo pratica com simulagfes
de entrevistas e feedback. O servigo seré realizado em turmas de até 07 pessoas, com
duragcdo minima de 04 (quatro) horas por sessdo, divididas em dois turnos, com o
acompanhamento de equipe de Comunicacdo da CONTRATANTE.

Prazo(s) de entrega:

- Realizacdo do media training: conforme agenda/disponibilidade a ser informada pela
CONTRATANTE;

- Entrega de certificados: até 07 dias ap0s realizagéo do servico.

2.1.3 Redacédo de manuais e documentos similares (até 30 laudas)

O servico consiste na redacdo de vérios tipos de manuais, planos, guias e documentos
similares, com até 30 (trinta) laudas. O servico abrange todas as etapas do processo, desde
o desenvolvimento de conteudo, sob orientagdo técnica da CONTRATANTE, analise de
informac0es, redacao e edicéo.

Para a realizacdo do servigo, a CONTRATADA devera cumprir as seguintes tarefas principais:

1. Alinhamento com a CONTRATANTE para coleta de informacbes relevantes para o
entendimento dos objetivos e requisitos da publicacdo. Isso inclui a coleta de dados e a
sumarizagao do conteudo, de modo a tornar clara e concisa a organizagao das informacoes.

Rua Francisco Marques Goées Calmon, s/n°, Bairro: Jangada, CEP: 43.850-000, Sdo0 Sebastidodo 7
Passé/BA - Fone: (71) 3655-1985/3145
E-mail: comprascmpasse@gmail.com



- ESTADO DA BAHIA ) ) ,
\ CAMARA MUNICIPAL DE SAO SEBASTIAO DO PASSE

\

L
AN
2. Desenvolvimento e edicdo de contetdo em conformidade com a proposta da publicacéo.
Isso inclui a redacao e edi¢do para refinar a linguagem, gramatica e estrutura do documento.

3. Revisdo e ajustes apoOs avaliacdo e apontamentos da CONTRATANTE, para entrega do
produto final.

Prazo(s) de entreqga:

- 1° versdo: até 07 dias ap0s solicitacao do servigo.

- Versao final: em até 02 dias apés devolutiva.

2.1.4 Redacéo de artigos de opinido (até 02 laudas)

O servico consiste na redacdo de textos argumentativos e persuasivos, com até 02 (duas)
laudas, a fim de posicionar a CONTRATANTE de forma favoravel em relagdo a temas
relevantes do setor de atuacgédo, a partir de uma abordagem estratégica de comunicagao.

A CONTRATADA sera responsavel pela producdo de artigos de opinido com base em
informagdes e dados fornecidos pela CONTRATANTE. Os textos deverdo ser elaborados de
forma clara e objetiva, com argumentacao consistente.

Prazo(s) de entrega: até 02 dias apods solicitagao.

2.1.5 Mestre de Cerimdnia (diaria de até 04 horas)

O servico consiste na contratacdo sob demanda de Mestre de Cerimdnia nas Solenidades
oficiais.

Para a realizagdo do servigo, a CONTRATADA devera cumprir as seguintes tarefas principais:

1. Selecéo e contatos com Mestre de Cerimdnia para solicitacdo de orcamento;

2. Apresentacgdo do perfil e orgamento do Mestre de Cerimonia, para andlise e aprovacao da
CONTRATANTE.

2.2 DESIGN GRAFICO

SERVICO

2.2.1 Criacdo de identidade visual para material de papelaria

O servigco consiste na concepgao de nova identidade visual para os artigos de papelaria da
CONTRATANTE, como papéis timbrados, cartdes de visita, informativo, envelopes, pastas,
blocos de anotacgfes e outros itens relacionados.

Prazo(s) de entreqa:

- Conceito: até 04 dias ap6s solicitacdo. Havendo necessidade de ajustes, mais 01 dia apos
solicitagao.

2.2.2 Diagramacao de manuais e documentos similares (até 20 laudas)

Rua Francisco Marques Goes Calmon, s/n°, Bairro: Jangada, CEP: 43.850-000, S&0 Sebastidodo 8
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O servigo consiste na concepc¢do e diagramacao de varios tipos de manuais, planos, guias e
documentos similares, com até 20 (vinte) laudas.

Para a realizacao do servigco, a CONTRATADA devera cumprir as seguintes tarefas principais:

1. Organizacdo dos documentos de forma logica e estruturada. Isso inclui criar um sumario
intuitivo, utilizar capitulos ou sec¢8es para dividir o contetido e uma formatacédo de titulos clara
e concisa, para facil referéncia.

2. Transformacdo de textos em elementos graficos, como diagramas e infogréficos.

3. Utilizacdo de imagens de banco de imagens ou enviadas pela CONTRATANTE, para ilustrar
0 material.

4. Compatibilizagdo do documento para distribuicdo digital em diferentes plataformas e
dispositivos e/ou adequacdo aos parametros para impressao.

Prazo(s) de entreqa:

- Conceito (com proposta de capa, sumario, entrada de capitulo, legenda etc.): até 04 dias
apos solicitagdo. Havendo necessidade de ajustes, mais 01 dia apés solicitacéo;

- Diagramacéo final: até 05 dias apds aprovacao do conceito.

2.2.3 Diagramacao de manuais e documentos similares (até 80 laudas)

O servico consiste na concepgdo e diagramacao de varios tipos de manuais, planos, guias e
documentos similares, com até 80 (oitenta) laudas.

Para a realizag&o do servico, a CONTRATADA devera cumprir as seguintes tarefas principais:

1. Organizagdo do documento de forma légica e estruturada. Isso inclui criar um suméario
intuitivo, utilizar capitulos ou se¢fes para dividir o conteudo e uma formatacao de titulos clara
e concisa, para facil referéncia.

2. Transformacao de textos em elementos gréaficos, como diagramas e infograficos.

3. Utilizacdo de imagens de banco de imagens ou enviadas pela CONTRATANTE, para ilustrar
0 material.

4. Compatibilizacdo do documento para distribuicdo digital em diferentes plataformas e
dispositivos e/ou adequacgéo aos parametros para impressao.

Prazo(s) de entreqga:

- Conceito (com proposta de capa, sumario, entrada de capitulo, legenda etc.): até 04 dias
apos solicitacdo. Havendo necessidade de ajustes, mais 01 dia apés solicitacéao;

- Diagramacado final: até 07 dias ap0s aprovacao do conceito.

2.3 GERENCIAMENTO DE REDES SOCIAIS

SERVICO
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2.3.1 Selecgéo de influenciador digital

O servico consiste na selecdo de influenciadores digitais para determinadas postagens
da/sobre a CONTRATANTE, como estratégia de aumentar o alcance de determinado
conteudo.

Para a realizacdo do servico, a CONTRATADA devera cumprir as seguintes tarefas
principais:

1. Selecéo e contatos com influenciadores para solicitacdo de orcamento;

2. Apresentacdo do perfil e orcamento do influenciador, para andlise e aprovacdo da
CONTRATANTE;

3. Elaboracéao de roteiro para a postagem, que devera ser no formato de video/reel;

4. Realizacao de ajustes no roteiro, junto ao influenciador, de modo a passar a mensagem
da maneira mais adequada a CONTRATANTE, sem o descaracterizar.

Prazo(s) de entreqga:

- Solicitacao de orcamento: até 02 dias apdés solicitacdo do servico;
- Elaboracéo de roteiro: até 04 dias ap0s aprovagao da proposta de orgamento;

- Publicagéo: apos 07 dias ap6s aprovacgao do roteiro.

2.4 REVISAO, TRADUCAO E INTERPRETACAO

SERVICO

2.4.1 Revisao e/ou adaptacdo de textos corporativos (até 20 laudas)

O servico consiste na revisdo e/ou adaptacdo de textos e documentos com até 20 (vinte)
laudas, incluindo propostas, relatérios, memorandos, comunicados, planos, politicas entre
outros materiais.

Prazo(s) de entrega: até 02 dias apds solicitacao.

2.4.2 Revisao e/ou adaptacdo de textos corporativos (até 80 laudas)

O servico consiste na revisdo e/ou adaptacdo de textos e documentos com até 80 (vinte)
laudas, incluindo propostas, relatérios, memorandos, comunicados, planos, politicas entre
outros materiais.

Prazo(s) de entrega: até 04 dias apds solicitacao.

2.5 PRODUCAO AUDIOVISUAL

SERVICO

2.5.1 Cobertura fotogréfica (diaria de até 04 horas)
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O servico consiste na producdo de fotos profissionais através da cobertura fotogréfica de
acles vinculadas a CONTRATANTE.

O servicgo tera duragéo de até 04 (quatro) horas, possui abrangéncia em todo o estado da
Bahia e sera realizado em locais previamente determinados e/ou com deslocamentos

durante a execucao do servico, computados no tempo do servico.

As imagens devem ter resolu¢cfes adequadas para uso em materiais impressos, plataformas
digitais, midias sociais, sites, apresentacdes e outros canais de comunicacao.

Produto: minimo de 30 fotos.

Prazo(s) de entreqga:

- Para uso em midias sociais: até 10 imagens durante a execuc¢do do servico;

- Para uso em outros meios: até 02 dias apos a execugao do servico.

2.5.2 Producao fotogréfica (diaria de até 08 horas)

O servigo consiste na producdo fotografica, com base em briefing elaborado pela
CONTRATANTE, que definir4 as locagbes e acompanhara a producao junto a direcéo de
criagdo da CONTRATADA. O servigo inclui a pré-producéo com visita técnica e producao de
magquiagem, figurino, iluminagéo e objetos de cenario, quando for o caso.

O servigo tera duracédo de até 08 (oito) horas, possui abrangéncia em todo o estado da Bahia
e sera realizado em locais previamente determinados.

As imagens devem ter resolu¢fes adequadas para uso em materiais impressos, plataformas
digitais, midias sociais, sites, apresentacdes e outros canais de comunicagdo. O servico
inclui a edicao de fotos, retoque, correcédo de cores e aprimoramento de imagem.

Produto: minimo de 15 fotos.

Prazo(s) de entrega: fotos até 05 dias apds execugao do servico.

2.5.3 Producao audiovisual (diaria de até 04 horas)

O servigo consiste na producado audiovisual integral de acdes vinculadas a CONTRATANTE.
Abrange a gravacao de audio e video de alta qualidade, que represente com precisdo o
contetdo das acOes/eventos, para distribuicdo de midia, atividades de Relac6es Publicas,
comprovacao legal e documentacéo historica.

O servico tera duracado de até 04 (quatro) horas e sera realizado em locais previamente
determinados e/ou com deslocamentos durante a execucdo do servico.

Para a realizacdo do servico, a CONTRATADA devera realizar alinhamento com a
CONTRATANTE para entender os objetivos, agenda e requisitos da acéo/evento.

Produto: video com gravacao completa sem a necessidade de edicdo das imagens.

Prazo(s) de entrega: até 02 dias apds a execucao do servico.
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2.5.4 Gravacao de imagens aéreas com drone (diéria de até 02 horas)

O servigo consiste na filmagem, com drone, de planos aéreos, com o objetivo de capturar
imagens solicitadas pela CONTRATANTE.

O servico tera duracéo de até 02 (duas) horas.

Para a realizacdo do servico, a CONTRATADA devera cumprir as seguintes tarefas
principais:

1. Alinhamento com a CONTRATANTE para entender os objetivos, locais desejados e
imagens especificas a serem capturadas;

2. Garantia de conformidade com os requisitos legais e regulamentos, protocolos de
seguranca e quaisquer permissoes, licencas ou autoriza¢des necessarias para a realizagao
deste tipo de atividade;

3. Inclusdo, na entrega do produto, de informagfes e metadados relevantes para
identificacdo das localidades.

Produto: video com gravacao completa.

Prazo(s) de entrega: até 02 dias apds a execucao do servico.

2.5.5 Edicdo de imagens

O servigo consiste na edicdo de imagens cedidas pela CONTRATANTE ou de banco de
imagens, para a producdo de videos, contemplando a roteirizac¢ao, incluséo de trilha sonora,
legendas, locugéo e animacdes, entre outros recursos de edi¢cdo audiovisual.

Para a realizacdo do servico, a CONTRATADA deverd cumprir as seguintes tarefas
principais:

1. Alinhamento com a CONTRATANTE para entender os objetivos, agenda e requisitos do
produto;

Aprimoramento do produto e outros ajustes necessarios.
Produto: video editado e finalizado de até 05 minutos.

Prazo(s) de entrega: até 04 dias apds o recebimento das imagens.

2.5.6 Veiculagéo de informes institucionais em carro de som.

O servigo consiste na veiculagdo de informes institucionais da CONTRATANTE, conforme
estabelecido na lei de transparéncia.

Para a realizacdo do servico, a CONTRATADA deverd cumprir as seguintes tarefas
principais:

1. Alinhamento com a CONTRATANTE para:

2. Recebimento de arquivo;
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3. Roteiro a ser seguido para carro de som.

Previsao: 40 horas més.

Prazo(s) de entrega: Conforme determinado pela contratante.

2.5.7 Gravacao de informes institucionais em audio

O servico consiste na gravagdo de informes institucionais da CONTRATANTE, conforme
estabelecido na lei de transparéncia.

Para a realizacdo do servico, a CONTRATADA devera cumprir as seguintes tarefas
principais:

1. Alinhamento com a CONTRATANTE para:

2. Recebimento de informacgbes a serem gravadas;

3. Envio do arquivo para aprovacao

4. Finalizagdo e envio do arquivo em formato MP3.
Previsdo: 15 Gravagfes més

Prazo(s) de entrega: Conforme determinado pela contratante.

Atenciosamente,

Alexnaldo Pinto Avelino
Setor de Compras
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